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1 Willkommen

Der Manager Presse Distribution ist die ideale Lésung fiir die Kalkulation und Vorbereitung des Versands
Ihrer Presseprodukte. Mit dem Manager Presse Distribution priifen und (berarbeiten Sie lhre Adressen,
verwalten die Beilagen und Sorten, drucken Adressetiketten in der postalisch richtigen Reihenfolge sowie
die Fertigungslisten und alle erforderlichen Formulare zur Einlieferung Ihrer Presseerzeugnisse.
Inhaltsverzeichnis

» Hauptfenster (auf der nachsten Seite)

= Menii Projekt (auf Seite 14)

= Menii Adressen (auf Seite 52)

= Meni Vorbereitung (auf Seite 154)

= Menii Ergebnis (auf Seite 195)

= Meni Auswertung (auf Seite 214)

= Menii Extras (auf Seite 226)

= Menii Hilfe (auf Seite 292)

= Erliuterungen zur Feldzuordnung (auf Seite 294)

= Seriendruck (auf Seite 298)

= Adressexport (auf Seite 387)

= Module (auf Seite 402)

= Versionshistorie (auf Seite 410)
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2 Hauptfenster

Im Hauptfenster steuern Sie lhr Projekt fiir eine neue Ausgabe.

Der Hauptbildschirm ist in verschiedene Bereiche aufgeteilt:

= Meniileiste und Aktionsschaltflachen (auf der nachsten Seite)

Projektverlauf (auf Seite 11)
Quick Clicks (auf Seite 12)

= Letzte Projekte (auf Seite 12)
= Ergebnisbereich (auf Seite 13)

'«_ | =7 g | O _r: =E| i1 == | e = 1;? B [ ] e e e suschan. «..i'
Projektverlauf -
AI I H Dreutsche Post DHL
allgemain gemein Group
\ L7.N
1-2016 ELN (ZKZ 66666) ¥ b <N
1-2016 5LN (ZKZ GEEEE) mb W
Zemungskennzahl (£KZ) BonsG Art der Distribution Postvermetsstick
BeilagenSorten Tited Deev-Tiled Professionsl
| ma— Urdribtel
ertigung Ustsrausgabs
imierung
Versandservice Second-Day-Senvics (ELN) Erseheinungswaiss NG
¥ a2 -3
Larlende Mursmer 1 Erscheinungsjshr 206
Cuierhe Clacks N Fedungsnummer L]
Adressen importienes Ausgalmiasary
B =
Absender (Verlag) Muster AG, Mustermausan (123458789 - Post-¥undennummer: 1333333333
BellapenSorten Einlieferer {Dienstiaister) Muster AG, Musternausen {133455780] - Post-undennummer: 1333333333
Fertigung Zamiung Epnliceiger Muster A, MUSIMaUsen - POSICan-Nemmer: 2333333333 (401
Projekteigenschaften
Auttragsnamimer
Projekt schilieBen
Projehnangitg 1-2016 ELM (ZKZ 65668
Bersichnung 1-2018 SLN (DX &2866)
.I Letrte Projelde > Projesbdaiser 2n13min
Ersdgdit am 25 09,2015 14:28 08 won Mustar A3
edradarT am 21.10.2006 0545 25 won jo
Optimier am 210026006 0848 26 won jb
1 itk Mur Wafioeal
Befderungshessiueg -
Isfo
B & i V132

Haben Sie Adressen aus mehreren Dateien importiert (auf Seite 52), kénnen Sie sehr bequem alle Adressen
aus einer bestimmten Datei wieder entfernen, ohne iiber die Adressverwaltung (auf Seite 75) zu gehen,
dort zu filtern und dann die gefilterten Adressen zu I6schen.

Gehen Sie hierzu einfach auf das Hauptfenster in den Bereich Adressen.
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Eropebl Sk Yosberstung  Ergebnis  Ausgertung Exteas Hife
- - P = = =
TE Bt & o188 & F g F?.«I| ‘ k ~ i 2] e suchen.. @
Projekteerlaut e
Adressen e Post oL
Allgemein G
Adressan ]
Arreganiiepniiumng
Amtrhrrfpnifeprsiomg a ﬂ gﬂsg VEerndEtE .IﬁldrESSE'n
Dubiettensuche i
Allrse-dipheict
Stabws Aneahl Adressen Proeent Aneahl Proeenl Farbe
Afressiiaiog
Sendung IDeutschland
BailagensSortan Wigraanaet 067 9031 % 8153 HHYN n
I o Bcht &1 0E7 % L1 DE5% n
Fertigung e -
GEsamtsumme 2150 100,03 % 8.4 100,90 %
P — a5% a Adressquelle
(el Tvp Ridresaan  Imptian Dwutschiasnd  Ausland
Quick Clicks W Mafac hiszinher x5 W 3 Exelatetsapms 4582 4582 4582 0
CUssrPubicDacumenaD). W Tesdswi 4588 4580 4588 [
Adresersvaltiung
Addressverteilungen
Anredenaberprofung Dias Belegaxemplar wird wahrend der Optimirung 2ur Adresslsie hinzugeligl
Dublettensiuchs
Hixig-Abhgleich
Adressdialog
Ignofierte Adnesen
[| Letrte Projekte b
1
Adminmtator wi33

Jede Adressquelle ist mit einer Til -Schaltflache versehen, iiber die Sie die jeweiligen Adressen auf explizite
Nachfrage wieder aus dem Adressbestand entfernen kdnnen.

2.1. Meniileiste und Aktionsschaltflachen

Projekt Vorbereitung Ergebnis  Auswertung  Extras  Hilfe
G "TIE
Import =i-— e L
Proj( Adressverwaltung...
Allge Anredendberprifung...
Adre Anschriftendberprifung...
Dublettensuche...
Anre
Mixie-Abgleich...
Ansc .
Adressdialog
Dub/etTerEoaie =

Sie kénnen alle Programmfunktionen iliber das jeweilige Menii aufrufen.

Meniipunkte, die hellgrau dargestellt werden, lassen sich nicht anwahlen, da bestimmte notwendige Angaben

(noch) nicht

getatigt wurden.

Genauso verhalt es sich mit den Aktionsschaltflichen, die unter dem Menii angeordnet sind. Diese Schalt-
flaichen wiederholen wichtige Befehle der Meniis.
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2.2. Projektverlauf

Projektverlauf b

Allgemein

Adressen
Anredendberprifung
Anschriftentberprofurng
Dubleftensuche
Nixie-Abgleich
Adressdialog

Sendung
Beilagen/Sorten

Fertigung

* 33% fe

In diesem Bereich werden die wichtigsten Schritte eines Projektes fiir eine neue Ausgabe genannt.
Der groBe Ergebnisbereich rechts daneben und der Bereich Quick Clicks darunter verandern sich in Ab-
hangigkeit des im Projektverlauf gewahlten Punkts.

Es gibt verschiedene Anzeigeformen fiir die einzelnen Schritte im Projektverlauf:

= Ein Schritt wird hellgrau angezeigt:
Diese Aktion wurde noch nicht gestartet und kann auch noch nicht aufgerufen werden, da bestimmte
notwendige Angaben noch nicht getatigt wurden. Z.B. lasst sich die Anschrifteniiberpriifung nicht
ausfiihren, wenn Sie keine Adressen importiert haben.

= Ein Schritt wird mit einem gelben Pfeil angezeigt:
Alle notwendigen Angaben fiir diesen Schritt sind getatigt, und die Aktion kann gestartet werden.

= Ein Schritt wird mit griinem Haken angezeigt:
Diese Aktion wurde bereits erfolgreich ausgefiihrt. Das Ergebnis der Aktion wird lhnen rechts im
Ergebnisbereich angezeigt, wenn Sie den Punkt anklicken.

= Ein Schritt wird in kursiver Schrift angezeigt:

Manche Projektschritte miissen nicht notwendigerweise durchgefiihrt werden, um das Projekt ab-
schlieBen zu kénnen. Das betrifft z.B. die Schritte, mit denen die importierten Adressen nachbear-
beitet werden kdnnen. Diese Schritte werden in kursiver Schrift dargestellt und das Pfeilsymbol wird
nicht gelb, wenn der Schritt ausgefiihrt werden kann.

Weiterhin konnen Sie diese Schritte mit der rechten Maustaste manuell deaktivieren (und auch wieder
aktivieren). Ein deaktivierter Schritt wird ebenso wie noch nicht durchfiihrbare Schritte hellgrau
dargestellt. Trotz dieser Einstellung lassen sich diese Schritte iiber das Menii und die Aktionsschalt-
flachen jederzeit starten. Die Darstellung im Projektverlauf hat lediglich informierenden Charakter.

Der Status eines bereits ausgefiihrten Schrittes kann sich wieder andern:

Wenn Sie z.B. nachtraglich die Angabe "Gewicht” einer Sendung andern, kann die Optimierung ungiiltig
werden. Bereits ausgefiihrte Schritte kénnen natiirlich erneut gestartet werden (wenn Sie z.B. andere
Adressen importieren mochten). Dies ist jedoch nicht mehr in der Projektiibersicht méglich, sondern nur
iber die Quick Clicks, die jeweilige Aktionsschaltfliche oder den Meniipunkt.



2.3. Quick Clicks

An dieser Stelle kdnnen Sie jeweils passende Programmfunktionen starten.

Quick Clicks hd
Adressen importieren

S5endung

Beilagen/Sorten

Fertigung

Projekteigenschaften

Projekt schlieBen

2.4. Letzte Projekte

Letzte Projekte ad

ZKZ66666\1-2014 ELN (ZKZ 66666)
ZKZ66667\2-2014 ELN (ZKZ 66667)
ZKZ66667\1-2014 ELN (ZKZ 66667)

Projekt suchen
667 Q

1-2014 ELN (ZKZ 66667)

2-2014 ELN (ZKZ 666567)
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Mit der Schaltfliche # konnen Sie einige Projektschritte fiir alle Projekte aus- oder wieder einblenden. In
Projekten, in denen ausgeblendete Projektschritte bereits durchgefiihrt worden sind, bleiben diese Schritte
natlrlich weiterhin sichtbar.

Die angebotenen Quick Clicks orientieren sich immer an dem gewahlten Schritt des Projektverlaufs.

Hier kénnen Sie zu zuletzt gedffneten Projekten springen. AuBerdem kdnnen Sie nach Projekten suchen
und diese sofort 6ffnen.
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2.5. Der Ergebnisbereich

Deutsche Post DHL
Sendung P
—1 DIN A4 (297 x 210 mm)
— 1209
Fiir die Sendungen wurden folgende Werte eingegeben:
Fommat: DIN A4 {297 x 210 mm) = Gewichl: 1209
Hohe: 4 mm ke Umhiillungsgewicht: 09
Fiir die internationalen Sendungen wurden folgende Werte eingegeben:
= Umhdllungsgewichi: 0g
ke
Daraus ergeben sich folgende Werte:
Entgelt (sighe Oplimierungsergebnisse)

An dieser Stelle werden das jeweilige Ergebnis und die wichtigsten Angaben zu dem im Projektverlauf
gewahlten Schritt angezeigt. Sie kdnnen das Programm an dieser Stelle nicht steuern, gewinnen jedoch
einen sehr kompakten Uberblick iiber den aktuellen Status Ihres Projekts.

Die Darstellung der einzelnen Ergebnisse wird bei den Erlauterungen zu den jeweiligen Menipunkten ver-
anschaulicht.

Bitte beachten Sie, dass Ergebnisse ungiiltig werden kénnen, wenn Sie nachtraglich Anderungen an bereits
verwendeten Angaben machen. Sie erkennen solche Veridnderungen am Projektverlauf (auf Seite 11).



Uber dieses Menii verwalten Sie alle Projekte, die Sie mit dem Manager Presse Distribution aktuell bear-
beiten oder bereits angelegt haben.

Meu...
Meu aus "XML-Pack & Ga"...
Auftrag abrufen...

Offnen...
Erneut 6ffnen »
Projektverwaltung...

Schliefen

Speichern Strg+5

"Pack & Go" erzeugen...
"Pack & Go" einlesen...

Datensicherung...

Eigenschaften...
Ausgabe...

Beenden Alt+F4

3.1. Neu

Wihlen Sie im Meni Projekt den Befehl Neu, um ein Projekt fiir eine neue Ausgabe anzulegen. Sie
gelangen in das Fenster Zeitungskennzahl auswéhlen, in dem Sie entweder aus der Liste die entsprechende
Zeitungskennzahl (ZKZ) (auf Seite 239) auswahlen, oder Sie legen lber die Schaltfliche Neue ZKZ anlegen
eine neue an.
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-@ Zeitungskennzahl auswahlen - O x

Ziehen Sie eine Spalteriiberschrift hierber, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

B D el B
BEEGE Dema-Titel Professional

Bauer + Kirch GmbH, Aache. ., |Bauer + Kirch GmbH, Aache...

Bauer + Kirch GrmbH, Aadhe... Bauer + Kirch GmbH, Aache... PV5t

Wibhlen Sie eine vorhandene ZKZ aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit OK, um den Vorgang fortzuset-
zen.

Handelt es sich bei dem neuen Projekt um die erste Ausgabe fiir diese ZKZ, so gelangen Sie sofort in das

Dialogfenster Angaben zur Ausgabe (auf der nichsten Seite), anderenfalls 6ffnet sich das Fenster Neues
Projekt anlegen:

Neues Projekt anlegen

Hier sehen Sie alle Projekte zu dieser ZKZ aufgelistet.

& Meues Projekt anlegen - O x
Deme-Titel Professional (66665)

Tichen Sie gine Spaltenibersdrift hierher, um nadh dieser Spalte U gruppieren.

|| Daten... .. Ubergabetermin .| Untersusgsbe | Versandservice

G 2018 1 12018 var 187 Tagen 25,04, 2018 Mext-Day-Sarvice (SLN)

£ >
Aktion
(W) Auggabe mit der nichsten Nummer produziersn (32018, Next-Day-Service (SLN))
() Eine weitere Ausgabe zur Zeitungs-r. 22018 produzieren

Bine Unterausgabe zur Zestungs<hr. 2/2013 produzieren

() Angaben zur Ausgabe manusll eingeben
Optionen
[[] Ausgewshite Daten aus dem Projekt  2-2018 SBZ (2K 66666) .. il Ubernehmen
Adressen Angaben zur Sendung Angaben zur Fertigung Belagen/Sorten Exportvoriage
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Aktion
Legen Sie im Bereich "Aktion" fest, wie Sie eine neue Ausgabe produzieren und nummerieren mochten.

Mit der Option Ausgabe mit der nichsten Nummer produzieren bestimmen Sie eine fortlaufende Num-
merierung fiir die neue Ausgabe.

Bei der zweiten Option Eine weitere Ausgabe zur Zeitungs-Nr. x produzieren wird die Nummer des aus-
gewahlten Projekts iibernommen. Diese Funktion ist z.B. fiir die Falle gedacht, in denen Sie einen Teil der
Ausgabe iiber ein anderes Versandnetzwerk (ELN, SLN) versenden.

Haben Sie in der ZKZ-Verwaltung fir das ausgewéhlte Projekt Unterausgaben definiert (auf Seite 240),
kénnen Sie Gber die Option Eine Unterausgabe zur Zeitungs-Nr. x produzieren eine solche Unterausgabe
produzieren. Unterausgaben werden mit der gleichen Zeitungs-Nummer versehen wie die Hauptausgabe
und dienen hauptsachlich dazu, regional unterschiedliche Versionen einer Zeitung zu versenden.

Wenn Sie diese Option aktivieren, werden die Angaben zur Sendung und zur Fertigung automatisch aus dem
gewahlten Projekt in die Unterausgabe iibernommen. Diese Vorgaben kénnen Sie im Bereich "Optionen”
jedoch auch Gberstimmen.

Aktivieren Sie die Option Angaben zur Ausgabe manuell eingeben, um alle Angaben beziglich des neuen
Projekts selbst festzulegen.

Optionen
Optionen
] Ausgewahlte Daten aus dem Projekt |2-2018 SBZ (ZKZ 66666) wee || T2 | (bernehmen

[] Adressen [ ] Angaben zur Sendung [] angaben zur Fertigung [lBeilagen/sorten [ | Exportvorlage

In diesem Bereich haben Sie die Moglichkeit, ausgewahlte Daten aus einem bestehenden Projekt in lhr
neues Projekt zu ibernehmen. Die folgenden Daten kénnen ibernommen werden:

» Der Adressbestand (auf Seite 52)

» Die Angaben zur Sendung (auf Seite 154)

= Die Angaben zur Fertigung (auf Seite 163)

= Die Sorten (auf Seite 158)

= Die implizit erstellte Exportvorlage (auf Seite 388)

Klicken Sie abschlieBend auf OK, um in das Dialogfenster Angaben zur Ausgabe zu gelangen.

Angaben zur Ausgabe

Die unterschiedlichen Angaben fiir national und international sind thematisch auf zwei Registerkarten
verteilt.
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Registerkarte Allgemein

Angaben zur Ausgabe
Allgemein
Ausgabe-Nummer
Laufende Mummer [] boppelausgabe
Erscheinungsjahr 021

Zeitungsnummer: 12021

Modus
() Mational und International
(®) MNur National - internationale Adressen aussortieren

() Mur International - nationale Adressen aussortieren

Versand
(®) Presse Distribution (Postvertriebsstiick)

Versandservice: Mext-Day-Service (SLMN/E+1) w
() Streifbandzeitung

Sonstiges

(®) Regulre Ausgabe

() Sonderausgabe 1=
Projekt
Name:  [1-2021ELN (ZKZ 66666)

Astrechen

Nummerierung
Im Bereich "Ausgabe-Nummer” kénnen Sie Anderungen an der Zeitungsnummer vornehmen.

Abhangig von der Nummerierungsmethode, die Sie in der ZKZ-Verwaltung (auf Seite 239) gewahlt haben,
sind entweder die Felder "Laufende Nummer” und "Erscheinungsjahr” oder "Volume”, "lIssue” und "Er-
scheinungsjahr” zu sehen. Die Einstellungen, die Sie in diesen Feldern vornehmen, bestimmen den Inhalt
des Feldes "Zeitungsnummer"” und flieBen in den Projektnamen im unteren Teil des Dialogfensters ein. Mit
der Option Doppelausgabe konnen Sie fiir alle diese Angaben auch einen Bereich definieren. Dies ist bei
Erscheinen einer Doppelausgabe notwendig, damit fiir alle darauffolgenden Ausgaben die Zahlung weiterhin
stimmt.

Haben Sie in der ZKZ-Verwaltung Unterausgaben definiert (auf Seite 240), kénnen Sie zudem festlegen,
ob es sich bei dem aktuellen Projekt um eine Haupt- oder Unterausgabe handeln soll. Der Button [
erlaubt es lhnen, nach Auswahl einer Unterausgabe, wieder auf die Hauptausgabe zuriickzuwechseln.

Modus

Definieren Sie hier, wie die internationalen Adressen in dem Projekt gehandhabt werden sollen:

National und International
Alle Adressen werden angeschrieben. Sie arbeiten mit unterschiedlichen Fertigungsangaben und auch -
listen. Nationale Sendungen werden in Bunden gefertigt, internationale in Behaltern. Selbstverstandlich
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stellt Ihnen der Manager Presse Distribution alle notwendigen Versandunterlagen zusammen und druckt
Ihnen auf Wunsch die Leitzettel.

Nur National
Es werden nur die deutschen Adressen angeschrieben, die internationalen werden aussortiert.

Nur International
Es werden nur die ausldndischen Adressen angeschrieben, alle nationalen werden aussortiert.

Bitte beachten Sie, dass alle Sendungen im selben Versandnetz angekiindigt und transportiert werden
bzw. denselben Versandservice nutzen. Handelt es sich bei lhrem Projekt um ein reines Streifbandzeitungs-
Projekt, sind alle internationalen Einstellungen im Bereich Modus automatisch deaktiviert, weil der inter-
nationale Versand von Streifbandzeitungen nicht méglich ist.

Versand

Unter "Versand” kénnen Sie, abweichend von |hren Vorgaben fiir die ZKZ (auf Seite 240), einen anderen
Versandservice auswéhlen.

Insbesondere kdnnen Sie hier auch den Versand als Streifbandzeitung auswéhlen.

Mit dem Versand als Streifbandzeitung ist es beispielsweise moglich, auch kleinere Mengen einer ZKZ zu
versenden. So kdnnen z.B. nachtraglich zu versendende Exemplare einer Ausgabe abgebildet werden.

Sonstiges

Aktivieren Sie bei Sondernummern die Option Sonderausgabe und geben Sie eine Nummer an. Die Angaben,
die Sie fir Sondernummern machen, flieBen als Kiirzel in den Projektnamen ein.

N&here Angaben zu Sondernummern entnehmen Sie bitte den AGB der Deutschen Post AG.

Projekt

Das Namensfeld in diesem Bereich wird durch die Projektdaten automatisch befillt.

Projekt
MName: 1-2014 ELM (ZKZ 66666)

Der Projektname ist auch der Verzeichnisname im Datenverzeichnis des Manager Presse Distribution:

= Am Anfang steht die laufende Nummer der Ausgabe und hinter dem Bindestrich das Ausgabe-Jahr
bzw. die Volume-Nummer.

» Die Kiirzel dahinter stehen fiir das Versandnetz (BASIC, ELN, SLN, SDS). Die Angabe in den
Klammern steht fir die ZKZ.

= Bei einer Sondernummer wird ein "S" mit der vergebenen Nummer angehangt.

Klicken Sie auf OK, um das Dialogfenster zu verlassen.

Im Ergebnisbereich des Hauptfensters sehen Sie dann noch einmal alle Projektdaten zusammengefasst.
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° 1-2016 ELN (ZKZ 66666)
ﬂ‘ 1-2016 5LM (ZKZ 66666)

Zeftungskennzahl (ZKZ)
Titel

Untertital
Unierausgalse
Versandservice
Laufende Nummer
Zeitungsnummer

Ausgabezusatz

Einlieferer (Dienstieister)

G005

Dermg-Titel Professional

Second-Day-Service (ELN)

12016

Muster AG, Musternausen (123456789) - Post-Kundennummes 2333333333
Musier AG, Musterhausen (123458789) - Post-Kundennummer 2333333333
Muster AG, Musternausan - Posteand-Nummer: 2333323333 Dal

1-20116 ELN (ZKZ GEE6E)
1-2016 SLN (ZKZ B6665)
2h 18 min

25.08.2015 14:28:08 von Musiar AG

21.10.2016 06:53:28 von jb
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Registerkarte International

E

Allgemein | Intemational Il

Befarderungsleistung

@ Landergruppenspezifizch
EU Lander @ Econarmy () Priarity

Maon EU Lander @ Econamy () Priarity

() Landerspezifizch

B efgrderung Econorny B efgrderung Priority
Mur angeschriebene Lander anzeigen

() Adressspezifisch

[ ok | [ Abbrechen |

Auf dieser Registerkarte definieren Sie die Beforderungsleistung pro Landergruppe (EU vs. Non EU Lander),
pro Land oder sogar pro Adresse. Aktivieren Sie hierzu eine der Optionen wie folgt:

Mit der Option Lidndergruppenspezifisch entscheiden Sie pro Landergruppe ob Sie per prioritar versenden
maéchten oder nicht (Economy).

Bei aktivierter Option Landerspezifisch kdnnen Sie pro Land entscheiden, welche Beférderungsleistung Sie
bevorzugen. Das Kontrollkastchen Nur angeschriebene Lander anzeigen schrankt die darzustellenden Lan-
der auf die relevanten ein. Wahlen Sie die zu &ndernden Lénder aus (Mehrfachauswahlen mit SHIFT-
und STRG-Taste sind natiirlich auch méglich) und betatigen Sie die Schaltfliche fiir die gewiinschte
Beférderungsleistung Priority oder Economy. Innerhalb dieser Tabelle kdnnen Sie auch nach den unter-
schiedlichen Spalteninhalten sortieren, indem Sie in den Spaltenkopf klicken - ein Mehrfachklick kehrt die
Sortierreihenfolge um.

Ist die Option Adressspezifisch aktiviert, wird in einem speziellen Feld pro Adresse definiert, mit welcher
Beforderungsleistung eine Sendung an diese Adresse verschickt werden soll. Details hierzu finden Sie bei
der Beschreibung des Importfelds Beférderungsleistung (auf Seite 52) bzw. in dem manuell dnderbaren
Feld Beférderungsleistung (auf Seite 75) der Adressverwaltung.

3.2. Neu aus "XML-Pack & Go”

Dieser Meniipunkt erméglicht den Import des Optimierungsergebnisses von Manager Presse Distribution
XML.

Als XML-basierte Losung ist der Manager Presse Distribution XML eine durch nahezu alle Systemumgebun-
gen fremdsteuerbare, ausgereifte Losung fiir die Versandoptimierung. Die optimierungsrelevanten Parameter
(z.B. Sendungsgewicht, Bundgewicht, Transportnetz) werden hier in Form von XML-Dateien (z.B. erzeugt
aus einer Abonnentenverwaltung) automatisiert eingelesen. Die Optimierung des Pressepostversandes kann
dann ohne manuelle Interaktion erfolgen. Im Anschluss wird das Optimierungsergebnis ebenfalls in Form
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eines XML-Datenpakets fiir die weitere Verarbeitung ausgegeben.

Die "XML-Pack & Go” ist die Schnittstelle zwischen Manager Presse Distribution und Manager Presse
Distribution XML. Wenn etwa |hr Kunde den Manager Presse Distribution XML einsetzt und lhnen das
Optimierungsergebnis fiir den Ausdruck von Leitzetteln oder Adresstragern zur Verfiigung stellt, erleichtert
dieser Meniipunkt die Dateniibernahme ganz erheblich.

Damit der Manager Presse Distribution XML eine "XML-Pack & Go"-Datei erzeugt, muss dort in den
XML-Eingabeparametern das Element <pack,ndgo > |de finiertsein.

Import

Sie erhalten die "XML-Pack & Go" in Form einer Datei mit der Endung ".xpg”. Wenn Sie den Meniipunkt
Neu aus "XML-Pack & Go” auswahlen, 6ffnet sich ein Dateiauswahl-Dialog. Suchen und 6ffnen Sie hier
die gewiinschte "XML-Pack & Go"-Datei.

Damit Sie diese Funktion vorab ausprobieren konnen, bringt der Manager Presse Distri-
bution Beispiel-.xpg-Dateien mit. Diese finden Sie im Datenverzeichnis (normalerweise in
"C:\Users\Public\Documents\Deutsche Post AG\Manager Presse Distribution\data") im Unter-
verzeichnis "Examples”.

Zuniachst verhilt sich der Import einer "XML-Pack & Go"-Datei genauso wie der Import einer "normalen”
Pack & Go-Datei (auf Seite 45). Insbesondere kénnen Daten zu Kunden und ZKZ ibernommen werden,
wenn sie noch nicht in lhrer Datenbank existieren. Nach erfolgreichem Import sehen Sie jedoch immer ein
bereits optimiertes Projekt. Bei der Erzeugung der .xpg-Datei kann der Anwender des MPDX festlegen, ob
die optimierungsrelevanten Daten und Parameter nur dargestellt aber nicht mehr verdndert werden kénnen.
Die entsprechenden Meniipunkte sind dann ausgegraut.

Projekt  Adressen Ergebnis  Auswertung Extras  Hilfe
- } = o
o {arh z
Projektverlau
Deutsche Post DHL
Allgemein J Group
- Auftragamanagement k
Tl
— DIN A4 (297 x 210 mm)
140 g
Fiir die Sendungen wurden folgende Werte eingegeben:
Sendung
Format: i Gewichi: 140 g
DIN A4 (287 x 210 mm) ke Umhillungsgewicht: 00
Fertigung Hahe: & mm -
=l
ptirr ing
Daraus ergeben sich folgende Werte:
o Entgelt 36,42 Cenl (& Sandung (PrD national) ohne Bedlagen)

Sie kénnen nun die auf die Optimierung folgenden Projektschritte durchfiihren. Insbesondere steht Ihnen
das Menii Ergebnis (auf Seite 195) fir den Ausdruck von Leitzetteln (auf Seite 204) und den Seriendruck
(auf Seite 298) zur Verfugung.

Wenn die Meniipunkte nicht ausgegraut sind und Sie etwa die Angaben zur Sendung oder zur Fertigung
weiter bearbeiten kdnnen, beachten Sie bitte, dass Sie damit das Optimierungsergebnis verdndern kénnen.
In diesem Fall waren |hr Projekt und das mit MPDX erzeugte Ergebnis nicht mehr konsistent.
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Anreicherung von Adressdaten

Der Manager Presse Distribution XML benétigt fiir die Versandoptimierung nur die PLZ und beinhal-
tet daher keine anderen Adressdaten. Damit der Seriendruck (auf Seite 298) fiir die Beschriftung von
Adresstragern genutzt werden kann, sind jedoch vollstindige Adressdaten erforderlich. Sie konnen diese
Daten iiber das Menii Adressen nachtréglich importieren. Eine entsprechende Datei sollten Sie idealerweise
zusammen mit der "XML-Pack & Go"-Datei erhalten.

Auch hier bringt der Manager Presse Distribution eine Beispieldatei mit. Zur "Abonnenten.xpg” passt die
Anreicherungsdatei "ID_Abonnenten.xls”.

Bei diesem speziellen Import werden die vorhandenen Adressen mit den Adressfeldern aus der Importdatei
angereichert. Zur Verkniipfung der Datensatze verfiigt jede Adresse (iber eine ID, die Sie in der Adressver-
waltung (auf Seite 75) sehen kénnen. Diese IDs miissen auch in der zu importierenden Datei enthalten
sein und die entsprechende Spalte dem Feld "ID" zugeordnet werden. Wie (blich wird die automatische
Feldanalyse versuchen, diese Spalte zu erkennen und automatisch zuzuordnen. Eine Datei wird nur dann
fir den Import akzeptiert, wenn die darin enthaltenen Daten hinsichtlich ID und PLZ identisch zu den
bereits vorhandenen Adressen sind.

Wenn in lhrem Projekt Premiumadress genutzt wird, ist eine Anreicherung der Adressdaten normalerweise
nicht notig. In diesem Fall werden auch dem Manager Presse Distribution XML vollstindige Adressdaten
zur Verflgung gestellt. Diese werden dann in die "XML-Pack & Go" geschrieben und direkt in Ihr Projekt
importiert.

3.3. Auftrag abrufen

Dieser Menupunkt erscheint nur, falls Sie sich entschieden haben, die Projektdaten liber Auftragsmanage-
ment (auf Seite 430) mit der Deutschen Post austauschen und daher bei den Programmoptionen (auf
Seite 281) eine andere Option als Kein Datenaustausch aktiviert haben.

Bitte beachten Sie, dass ein Auftrag keine Adressen enthélt, so dass Ihr Auftraggeber Ihnen die entsprechen-
den Adressdateien zukommen lassen muss.

Sollten Sie bei der Art der Ubermittlung (auf Seite 281) die Option Manueller Datenaustausch per
Dateitransfer eingestellt haben, verkiirzt sich das Abrufen eines Auftrags dahin gehend, dass Sie in dem
sich 6ffnenden Dialogfenster einfach nur die Projektdatei auswahlen, die Sie im Normalfall von lhrem
Auftraggeber erhalten haben.



3.3.1

23 MANAGER PRESSE DISTRIBUTION

x

Cirganisieren = Mewer Ordner

4 || ManagerPresseDi = Mame Anderungsdatum
4 4 Data

= =] AM_60000000121_20070329_110854 xmi 17012014 12:24 AML-Dokument
icts

=] AM_60000000121_20070329_115203 xmil 17.01.2014 12:24 XML-Dekument

=] AM_50000000121_20070329_134547 xml 17.01 2014 12:24 XML-Dokument
. DocTmpl

=
4 DocForms
b
)

. Documents

L. Eamples |ﬂ
. Bamples

. ExpTmpl

s Farms

. ImpTmpl

¢ Logins

. Projects

. Transfer

1) OldFiles.zip

» 4 Manager Presse Di =

Dateinarme:

Basierend auf den darin enthaltenen Daten wird nun ein neues Projekt erstellt. Mit dem Bestatigen bzw.
Andern der Projekteigenschaften (auf Seite 46) schlieBen Sie den Prozess der Projekterstellung ab.

Falls Sie die Option Datenaustausch per Webservice eingestellt haben, kénnen Sie lber diese Funktion
Auftrage auf dem Austauschserver der Deutschen Post suchen, die u.U. verschiedene Auftraggeber fiir Sie
auBerhalb des Manager Presse Distribution angelegt haben.

Filtern

Geben Sie zunachst in dem erscheinenden Fenster Auftrag abrufen die Filterkriterien an.
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o R

Projekte  Auftrige  Ansicht Optionen

Filtesrs | Suchen ! ! ! +

Zealiaim &

@ lalgende 35 Tage

Prezse Distrbuhon ¥

Eundernummer [EXF] &
| Abszandes:
| Einliarferer:

| Zabhungspel:

Eezechrng/Bescheeibung ¥

Ausbuhien [keine Aullrige) =

Zeitraum

In diesem Bereich kénnen Sie einen Zeitraum definieren - absolut, d.h. von-bis, oder relativ, d.h. innerhalb
von x Tagen -, in dem sich die Einlieferungsdaten der anzuzeigenden Auftrage befinden. Weiterhin kénnen
Sie nach Auftragen suchen, die innerhalb eines bestimmten Zeitraums gedndert wurden.

Der Austauschserver halt nur Auftrage vor, deren Einlieferungsdatum maximal 36 Tage in der Zukunft
liegen.

Presse Distribution

Filtern Sie hier nach presserelevanten Informationen wie die ZKZ oder das Ausgabejahr. Die Ausgaben
eines Jahres konnen weiter eingeschrankt werden, indem in den Feldern von und bis ein Intervall angegeben
wird.

Post-Kundennummer

Hier konnen Sie ein oder mehrere Post-Kundennummern benennen, die Ihnen Ihr Auftraggeber normaler-
weise benennt, um so die Anzahl der anzuzeigenden Auftrage ggf. zu reduzieren.

Ein Klick auf die || -Schaltflache ruft die Kundenverwaltung (auf Seite 226) auf, aus der Sie bequem eine
Adresse auswahlen kénnen, deren Kundennummer in das entsprechende Feld Gibernommen wird.

Ihre Kundennummer als Datenlieferant, die Sie in den Programmoptionen (auf Seite 282) einstellen, ist
von den hier definierbaren Kundennummern unabhangig und losgeldst.
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Bitte beachten Sie, dass mindestens eines der drei Kundennummernfelder korrekt ausgefillt ist.

3.3.2

3.3.3

Bezeichnung/Beschreibung

Geben Sie hier unter Verwendung von Joker-Zeichen (*, 7) Texte oder Textfragmente ein, die die Auftrage
in den jeweiligen Feldern enthalten miissen, um angezeigt zu werden. Dieser Filter fungiert zusatzlich zu
den obigen beiden Filterkriterien und reduziert im Bedarfsfall die angezeigten Auftrdge auf ein Minimum.

Bei der Eingabe des zu suchenden Textes ist auf GroB-/Kleinschreibung zu achten, da diese beriicksichtigt
wird.

Suchen

Alternativ zum Filtern haben Sie auch die Moglichkeit, einen bestimmten Auftrag gezielt zu suchen, falls
Ilhnen die entsprechenden Auftragsdaten vorliegen.

Wechseln Sie dazu die Registerkarte von Filtern auf Suchen.

Filtern Suchen
Mummer der Deutsche Post b3
Auftragsnummer:
Mummer des Kunden =
Kundennr.: D
Auftragsnummer:

Geben Sie in diesem Fenster die Auftragsdaten ein, die Sie typischerweise von |hrem Auftraggeber im
Vorfeld erhalten haben.

Ein Klick auf die |--| -Schaltflache ruft die Kundenverwaltung (auf Seite 226) auf, aus der Sie bequem eine
Adresse auswahlen kénnen, deren Kundennummer in das entsprechende Feld (ibernommen wird.

Das Ergebnis der Suche wird Ihnen im selben Fenster angezeigt wie das Filterergebnis. Unterschied ist, das
entweder genau ein Auftrag angezeigt wird oder gar keiner.

Ausfiihren

Durch Kilick auf die Ausfiihren-Schaltflaiche nehmen Sie Kontakt zum Austauschserver der Deutschen Post
auf und rufen die Auftrage ab, die den definierten Filterkriterien entsprechen.

Das Abrufen kann auf unterschiedliche Weise erfolgen:

Klicken Sie die Ausfiihren-Schaltflache

Klicken Sie in der Symbolleiste das =3 -Symbol
= Driicken Sie die F5-Taste

Rufen Sie den Punkt Ausfiihren des Auftrige-Meniis auf
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-‘g Auﬁ:’ag abrufen

Filtern |iud1en

Zeitraum ks

@ folgends 355 Tage
bis 1L.04.2015

Presse Distribution E

| Zeitungskennzahl:

| Ausgabejar: =
Ausgabe i, von:

bis:

Past-¥undennummer &
| Absander:
| Ertliefarer;

Zahlungepfl, :

¥

Bezeichrung,Besdhreibung

Musfihren

Projekte  Auftrige Ansicht  Optionen

-

{keine Auftrage)

5
I Schieten |

Die gefundenen Auftrage werden tabellarisch aufgelistet und dabei nach Projekten und deren Kategorien

gruppiert.

Die Spalte Status gibt Auskunft iiber die Beziehung zum Manager Presse Distribution:

Status Erlauterung

@ Dieser Auftrag wurde mit diesem Manager Presse Distribution erzeugt und auf den Austauschserv-

er Ubermittelt.

Dieser Auftrag wurde mit einem anderen Manager Presse Distribution oder einem Fremdsystem

erzeugt und auf den Austauschserver Gibermittelt.

% Dieser Auftrag wurde auf dem Austauschserver zum Léschen markiert.

Die graue Schrift bedeutet, dass die Auftragsdetails noch nicht abgerufen (auf dieser Seite) wurden und

deshalb nur Basisinformationen zur Verfligung stehen.

3.3.4 Eigenschaften abrufen

Rufen Sie Auftragsdetails vom Austauschserver explizit ab, um fehlende Information wie z.B. Einlieferungs-

datum oder Bezeichnung angezeigt zu bekommen.
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G.ﬂmﬁug abrufen s
Projekte  Auftrige Ansicht  Optionen
| =2 v w ¥
Eiltern |5._.d-.g.-. Progekt Status Typ Kategarie Auftragsor, ([DP... Einlieferungsdatum  Ged
2] = fkeinProjekt)
Zeitram z [ |
® folgends WIS Tee 1-2016ELN (ZKZ 10004)
von &
bis
Presse Distribution E
| Zeitungskennazahl;
| Ausgabejair: ol
Ausgabe i, von:
bis:
Post-¥undennummer &
7| Absender:  BO00000121 [«
| Ertieferer:
Zahungepfl,:
Bereichrung/Besdhreibung &
|E| ] n b
Susfiiren 3 Auftrige =
I8 Sghisebien |

Das Abrufen der Auftragseigenschaften kann auf unterschiedliche Weise erfolgen:

= Driicken Sie die F6-Taste
= Rufen Sie den Punkt Eigenschaften des Auftrage-Menis auf
= Rufen Sie den Punkt Eigenschaften des Kontextmeniis (rechte Maustaste) auf

Sie kénnen auch die Eigenschaften aller dargestellten Auftrdge auf einmal abrufen, indem Sie den entsprechen-
den Befehl aus dem Kontextmenii bzw. dem Auftridge-Meni aufrufen.

Falls Sie grundsatzlich immer alle Informationen der diversen Auftrdge sehen méchten, aktivieren Sie die
Option Eigenschaften aller Auftrdge immer abrufen des Optionen-Menis.
Nach dem Abrufen stehen Ihnen weitere Detailinformationen zur Verfiigung und die Status werden angepasst.

Dariiber hinaus wechselt die Schriftfarbe von grau zu schwarz, um zu signalisieren, dass der Auftrag bereits
abgerufen wurde.

Ein mit dem Manager Presse Distribution erzeugter Auftrag hat nach dem Abrufen einen von zwei Status:

Status Erlauterung
@ Die lokalen Projektdaten stimmen mit denen auf dem Austauschserver liberein.

i Die lokalen Projektdaten differieren von denen auf dem Austauschserver.

Weitere Details (iber einen abgerufenen Auftrag werden auf Wunsch in einem eigenen Fenster dargestellt.
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Auch dieses Eigenschaften-Fenster kann auf unterschiedliche Weise aufgerufen werden:

= Doppelklicken Sie einen Auftrag (falls erforderlich wird der Auftrag vorher noch abgerufen werden)
= Klicken Sie in der Symbolleiste das ' -Symbol
= Rufen Sie den Punkt Eigenschaften des Auftrige-Meniis auf

= Rufen Sie den Punkt Eigenschaften des Kontextmeniis (rechte Maustaste) auf

Registerkarte Ubersicht

In dieser Registerkarte erhalten Sie eine tabellarische Ubersicht iiber den an die Deutsche Post AG iibertra-
genen Vorgang. Diese Ubersicht enthalt sowohl die Kategorien der Sendung als auch die von der Deutschen
Post AG vergebene Auftragsnummer und den Ubertragungsstatus.

g Ubertragungsstatus [ = | & ﬁ,l

Ubersicht | Details |

Ubersicht
Kategorie Auftragsnr. (DPAG) Ubertragungsstatus
Presse Distribution 8061053 {8 Synchron
4| 11 | »

[bertragungsstatus (Presse Distribution, 8061053)
Die Auftragsdaten sind bei der Deutschen Post aktuell,

Letzte Anderung Deutsche Post: 20.06.2014 14:34:06
Letzte Anderung MPD Professional: 20.06,2014 14:34:06

L

Im Bereich Ubertragungsstatus sehen Sie, ob das Projekt einen weiteren Datenaustausch benétigt, weil
sich beispielsweise relevante Daten geandert haben, oder ob es synchron ist.

Registerkarte Details

Dieser Registerkarte entnehmen Sie alle relevanten Daten zum Auftrag wie z.B. die Auftragsnummer der
Deutschen Post oder lhre Auftragsnummer. Dazu kdnnen eine spezifische Sendungskategorie aus dem
Dropdown-Feld Kategorie auswahlen und sich iber deren Details informieren.
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F - = - - B
@ Ubertragungsstatus [ = | & QJ

LR e A i~
| Obersicht | Details |

Details

Kategorie: [Presse Distribution v]
Auftragsnr, (DPAG): 8061053 Status:  PLA (AL)

Typ: EA Final: Mein

Termin (Ubergabe):  04.07.2014 12:00:00

Beschreibung: 1-2014 ELN (ZKZ 10001)

Bezeichnung: 12014

Post-Kundennummer Auftragsnummer (Kunde)

Registerkarte Projekt

Diese Registerkarte steht nur bei Auftragen zur Verfiigung, denen noch ein Manager Presse Distribution
Projekt zugeordnet ist.

Hier werden lhnen die Eigenschaften lhres Projektes aufgelistet. Die Auflistung enthalt im Wesentlichen
alle Informationen, die auch in den Projekteigenschaften (auf Seite 46) zu finden sind.
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r@ Eigenschaften =R &1
| Obersicht | Details | Projekt |
Projekt
Mame: 1-2016 ELN (ZKZ 10004)
Bezeichnung: 1-2016 ELN (ZKZ 10004)
Ort: ZKZ10004
Absender: Schnelltransport GmbH - Post-Kundennummer: 600000, ..
Einlieferer: Bauer + Kirch GmbH, Aachen - Post-undennummer: 5...
Projektdauer: 0 Minuten
Erstellt am: 08.04.2016 10:02:05
Gesndert am: 03.04.2016 10:03:10
Info: (keine)

3.3.5 Projekt anlegen

Falls Sie ein neues Projekt im Manager Presse Distribution basierend auf einem auf dem Austauschserver
der Deutschen Post vorhandenen Auftrag erstellen mochten, klicken Sie die Projekt anlegen-Schaltflache
oder rufen den gleichlautenden Punkt des Projekte-Meniis auf.

Sollte der Auftrag auf dem Austauschserver der Deutschen Post bereits einen Versandplan, also eine Liste
der einzuliefernden Bunde und Paletten, enthalten, ist es nicht méglich, auf Basis dieses Auftrags ein neues
Projekt anzulegen, da davon auszugehen ist, dass der entsprechende Auftrag bzw. das Projekt bereits
gefertigt ist oder sich in der Fertigung befindet und demnach nicht mehr gedndert werden kann.

Der Manager Presse Distribution erzeugt mit den auf dem Austauschserver vorhandenen Projektdaten ein
neues Projekt und Ubernimmt existierende Spezifikationen wie z.B. Sendungsdaten, Einlieferungsdatum,
Auftragsnummer usw.

Sie kdénnen nur dann ein neues Projekt auf Basis eines Auftrags vom Austauschserver anlegen, wenn fiir
die darin enthaltene Kundennummer ein entsprechender Kunde in lhrer Kundenverwaltung (auf Seite 226)
sowie fir die darin enthaltene Zeitungskennzahl eine entsprechende ZKZ in der ZKZ-Verwaltung (auf
Seite 239) existiert.

Bevor Sie mit dem Projekt weiter arbeiten kdnnen, ruft der Manager Presse Distribution den Projekteigen-
schaften (auf Seite 46)-Dialog auf und Sie haben die Mglichkeit, Projektname und -bezeichnung zu &ndern
oder zu erweitern.
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Allgemein | Details | Dokumente
%5‘ 2-2014 [ZKZ 01234)

Bezeichnung:

Infa:

Ot 220234
Statusz: gedffret
Frojektdauer: 14 Minuten

Erstellt: 27.03.2014 08:07:05 won nf
Gedndert: 27.02.207410:28:01 won nf

Absender: M Muster 001, Monschaw - EKP: 000000121
Eirlieferer: ax Muster 001, Monschau - EKP: E000000121
(bergabe:  27.03.2014 12:00:00

ZKZ-Mr: 01234 [Muster Zeitung)

0K | [ Abbrechen |

Ihr Projekt ist nunmehr angelegt und Sie kénnen z.B. jetzt die fehlenden Adressen importieren (auf Seite 52).

3.4. Offnen

Uber diesen Meniibefehl 6ffnen Sie ein bereits angelegtes Projekt. Wahlen Sie in der Tabelle zunachst die
Zeitungskennzahl fiir das Projekt aus, und klicken Sie auf OK.

Ziehen Sis aine Spaltent hierher um nach diesar Spalbe 2u guppisren

Bauer 4+ Kirch GmbH, Monsc...

Bauer + Kirch Gmb#, Mansc... Bauer + Kirch GmbH, Morsc. ..
Max Muster 001, Musterha.., Max Muster 001, Musterha. ..
Bauer +Krch GmbH, Monsc, .. Bauer + Kirch GribH, Morsc. ..
Max Muster 001, Musterha... Schnelliransport GmbH, Ber...

Im darauf folgenden Fenster Projekt auswéhlen werden lhnen alle Projekte zu dieser ZKZ angezeigt. Klicken
Sie das gewiinschte Projekt an, um es zu &ffnen.
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Ziehen Sie ene Spalteniiberschint heether um nach diessr Spalte 2u gruppieren

5. Jahwr Vel LA Nr. V' [¢] Zeitungse. " [o] Ubergabetermin [« Unterausgabe [« Versandservice
i 12013 22.10.2013 Next-Day-Service (SLN)
12012 01.06.2012 Next-Day-Service (SLN)

Um sich einen besseren Uberblick in den Tabellen dieser beiden Fenster zu verschaffen, kénnen Sie die
Tabellen sortieren, gruppieren und filtern (auf der nachsten Seite).

3.5. Erneut offnen

Der Manager Presse Distribution speichert eine Liste der letzten Projekte, mit denen Sie gearbeitet haben
und ermdglicht Ihnen einen schnellen Zugriff auf diese Daten.

&dlen Vorbereitung  Ergebnis  Auswertung Extras  Hilfe

MNeu... @ e
Auftrag abrufen... LY,
Offnen... s
1 7K7B6666N -2014 ELM (ZKZ 6666E)
Projektverwaltung... 2 ZK76666M2-2012 ELM (ZKZ 66667)
Schliefen 3 ZEZ01234N2-2014 (ZKZ 01234)
Speichern Strg+5 L
] 3
"Pack & Go" erzeugen... L ;% AU'ﬁ:ragE
I
"Pack & Go" einlesen... | =
Datensicherung... | K orie
Eigenschaften... | Presse Distribution
Ausgabe... |
Beenden Alt+F4 _ Letzte Ubertragung
e -,

Klicken Sie auf das gewiinschte Projekt; dieses wird geoffnet.

Im MenU Extras (auf Seite 276) konnen Sie festlegen, wie viele Projekte in dieser Liste angezeigt werden
sollen.
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3.6. Projektverwaltung

Die Funktionsweise dieser Projektverwaltung ist einfach:

Die Tabelle ist nach Titeln gruppiert. Klicken Sie auf Pluszeichen in der linken Spalte, um sich alle Projekte
(Ausgaben) zu einem Titel anzeigen zu lassen.

Daten Bearbeiten Ansicht

Projekt-Verzeichnis| Archiv-Verzeichris | (k] 4]

Status Jahr U [2] LEd. B, V [2] Zeitungsfir. 7 [] Alter
£ Demo-Titel Basic (66667)
W14 2 22014 wor 4 Tagen <unbekannt>
& o 1 1/2014 wor 52 Tagen 20.04.2014
|- Demo-Titel Professional (66666 )
& w15 ] 10/2015 vor 3 Tagen <unbekannt =
& ma 5/2014 vor 3 Tagen <unbekannt>
& 214 42014 in 34 Tagen 24.07.2014
& ma 32014 ver 2 Tagen 18.06.2014
-ﬁ 2014 22014 wor 142 Tagen 29.01.2014
& me 1/2014 wor 52 Tagen 25.04.2014
= Readit (10004)
& 2014 4/2014 wor 3 Tagen <unbekannt>
& me 32014 vor 4Tagen <unbekannt =
& M 2f2014 in 27 Tagen 17.07.2014
& w4 12014 in 33 Tagen 23.07.3014

Sie finden die Projekte tabellarisch aufgelistet mit Angaben zum Titel, Erscheinungsjahr, Ifd. Nummer,
Versandservice uvm.

Abhangig vom Bearbeitungsstand werden Projekte in der Spalte "Status” mit folgenden Symbolen gekennze-
ichnet:

Symbol Erlauterung

& Projekte, die abgeschlossen (auf Seite 38) wurden. Mochten Sie dennoch Anderungen
vornehmen, miissen Sie es zur Bearbeitung freigeben.

Projekte, die beim Erstellen einer Pack & Go-Datei (auf Seite 42) gesperrt wurden.
Projekte, die innerhalb der Anredeniiberpriifung (auf Seite 100) pausiert wurden.
Projekte, die innerhalb der Anschrifteniiberpriifung (auf Seite 108) pausiert wurden.
Projekte, die innerhalb der Dublettensuche (auf Seite 132) pausiert wurden.

Projekte, die innerhalb des Nixie-Abgleichs (auf Seite 148) pausiert wurden.

Eilﬂ*-‘”.m?ﬁl*‘?fa.ﬁ

Projekte, die wahrend der manuellen Ubermittlung von Projektdaten an den Datenaus-
tauschserver (auf Seite 190) der Deutschen Post pausiert wurden.

Schaltflachen
Uber der Tabelle stehen lhnen verschiedene Schaltflichen zur Verfiigung:

M [« @ &

Mit den Navigationsschaltflichen bewegen Sie die Auswahl entweder einen Datensatz nach oben [4] oder
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unten [¥] oder Sie springen zum ersten [i] bzw. letzten [H] Datensatz in der Tabelle.
FRER S
Mit diesen Schaltflaichen kénnen Sie folgende Funktionen aufrufen:

= Erstellen Sie ein neues Projekt fiir die Zeitungskennzahl des markierten Projekts mit der Schaltflache
Neues Projekt anlegen.

= Die Schaltfliche Offnen 6ffnet ein markiertes Projekt. Alternativ kénnen Sie ein Projekt auch mit
einem Doppelklick &ffnen.

= Entfernen Sie markierte Projekte lber die Schaltflache Léschen.

Das Loschen eines Projekts kann nicht riickgangig gemacht werden. Sie sollten daher ein Projekt vor dem
Loéschen z.B. als "Pack & Go” (auf Seite 42)-Datei sichern.

Mit dieser Schaltfliche nehmen Sie Anderungen an der Spalteniibersicht (auf Seite 36) vor.

=

Mit der Schaltfliche SchlieBen verlassen Sie die Projektverwaltung.
Meniibefehle

Menii Daten

Uber dieses Menii kénnen Sie sowohl "Pack & Go” (auf Seite 42)-Dateien erzeugen als auch einlesen.

@ Projektverwaltung

m Bearbeiten Ansicht
__‘!; "Pack & Go" einlesen |

Sammelavisierung (Paletten)...

o SchlieBen Alt+F4
AuBerdem steht Ihnen hier auch der SchlieBen-Befehl zum Verlassen der Projektverwaltung zur Verfiigung.

Menii Bearbeiten

In diesem Menii finden Sie die Befehle aus der Symbolleiste Neu, Offnen und Léschen wieder.
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@ Projektverwaltung

e
Daten Ansicht
Projekt @ MNeu.. i

| Offnen... I
Umbenennen... |
... THE ¢ | 6schen...

@ De ] :
&E Abschliefen !

Schitzen
@ Mus
@ Mus Alle Projekte schiitzen

@ Den Eigenschaften
&2 Nerr—er————— .

Das Menii bietet aber auch weitere Moglichkeiten, die Sie nicht tiber die Symbolleiste nutzen kénnen:
= Mit dem Meniibefehl Umbenennen, kénnen Sie den Projektnamen andern.

» Eigenschaften 6ffnet das Dialogfenster Projekteigenschaften (auf Seite 46). Dort werden wichtige
Informationen und Details zu dem ausgewahlten Projekt angezeigt.

= Mit dem Befehle Zur Bearbeitung freigeben werden Projekte, die nach Erzeugung einer "Pack &
Go" (auf Seite 42)-Datei fiir die weitere Bearbeitung gesperrt wurden, freigeben und somit wieder
bearbeitbar.

Menii Ansicht

Projekt-Verzeichnis Strg+1
Archiv-Verzeichnis Strg+2

Spalten bearbeiten...

Spaltenansicht zurdcksetzen...

Suchen F3

Alle Gruppierungen &ffnen F7
Alle Gruppierungen schlieBen  F8

Schalten Sie hier die Ansicht zwischen Projekt- und Archiv-Verzeichnis um.

Uber dieses Menii kénnen Sie auBerdem die darzustellenden Spalten sowie deren Reihenfolge vordefinieren
bzw. auf die standardmaBige Spaltenansicht zuriickwechseln. Details hierzu finden Sie hier (auf der nichsten
Seite).

Mit Hilfe der Suche kénnen Sie die Projekte sowohl im Projekt-, als auch im Archiv-Verzeichnis filtern.

Weiterhin kénnen Sie bei der Verwendung von Gruppierungen (auf Seite 37) diese 6ffnen oder schlieBen.

Tipp:

Diese beiden Befehle sind insbesondere dann nitzlich, wenn Sie mit verschiedenen Gruppierungsebenen
arbeiten: Anstelle des manuellen SchlieBens der einzelnen Untergruppen wenden Sie einfach den Gruppierung
schlieBen-Befehl an. Umgekehrt wird bei Gruppierung 6ffnen die selektierte Gruppe inklusive aller Unter-
und Unteruntergruppen gleichzeitig gedffnet.
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Kontextmeniibefehle (rechte Maustaste)

Im Kontextmenii stehen Ihnen zur Bearbeitung von Projekten die wichtigsten Befehle zur Verfligung:

g Meu..
Offnen...
Umbenennen...

¥ Léschen..

AbzschlieBen

Zur Bearbeitung freigeben
Ancnymisierungs-Assistent...
Archivieren

Schitzen

"Pack & Go" erzeugen

ol

Gruppierung &ffnen

Gruppierung schlieBen
Auftragsmanagement

Eigenschaften

Diese Befehle finden Sie in der Symbolleiste oder in den Meniis wieder.

Mit dem zusitzlichen Befehl Auftragsmanagement werden Ihnen die Details (auf Seite 50) zu dem an die
Deutsche Post AG iibertragenen Projekt angezeigt.

Tabelle sortieren

Durch einen einfachen Mausklick in einen Spaltenkopf wird die Tabelle nach dieser Spalte aufsteigend
sortiert, ein weiterer Mausklick kehrt die aktuelle Sortierrichtung um.

Tabelle erweitern

Sie konnen festlegen, welche Spalten in der Projektverwaltung angezeigt werden sollen. Klicken Sie hi-
erzu mit der rechten Maustaste auf die Zeile mit den Spaltenkdpfen und wahlen den Menlpunkt Spalten
bearbeiten.

In dem nun erscheinenden Fenster aktivieren bzw. deaktivieren Sie die Spalten, die dargestellt bzw. ausge-
blendet werden sollen.
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@ Spaltentbersicht fir Tabellenansich

Sichtbar 3 Feldname

Q

Abzender [Verlag)
Jahr

Lfd. Mr.

Titel [£KZ)
Zeitungs-Mr.
(Ibergabetermin
Unterauzgabe
Versandzervice
wierbeetikett
Wby,

b M

a
a
L |
4

L1}

[ Erster ] ’ Aufwarts ] [ Abwarts ] ’ Letzter ]

Tabellen-5 chrittfarmat

Tahoma - 8 Punkte - Standard

[Alle einhlenden] [Alle ausblenden] ] [ Abbrechen ]

Uber die Schaltflichen Erster, Aufwirts, Abwérts und Letzter indern Sie die Position der anzuzeigenden
Spalte.

Andern Sie die Spaltenreihenfolge einfach per Drag'n'Drop, d.h. klicken Sie auf einen Spaltenkopf, ziehen
diesen mit gedrickter Maustaste an die gewiinschte Position und lassen dann die Maustaste wieder los
(siehe dazu auch Tabelle gruppieren (auf dieser Seite)).

Uber die Andern-Schaltfliche haben Sie die Méglichkeit, sowohl Schriftart als auch -gréBe und -format der
Tabelle zu variieren.

Tabelle gruppieren

Beim Offnen der Projektverwaltung ist die Tabelle nach Absendern und Titeln gruppiert. Méchten Sie die
Gruppierung aufheben, um alle Projekte auf einer Ebene einzublenden, ziehen Sie den Spaltenkopf "Titel
(ZKZ) aus dem grauen Feld (ber der Tabelle an eine beliebige Stelle in den Spaltenképfen.

Absender (Verlag)

= riel @) - (=)

Status  Jahr 7 [o] Lfd. Mr, me!_EK%é....!;;.-.\lr. =

Verandern Sie die Reihenfolge der Spalten, indem Sie einen Spaltenkopf bei gedriickter linker Maustaste
an die gewiinschte Position ziehen.

Ziehen Sie einen beliebigen Spaltenkopf in das graue Feld tGber der Tabelle, um die Tabelle nach dieser
Spalte zu gruppieren.

Die Gruppierung lasst sich auch kaskadierend einsetzen, indem Sie zu einer Gruppierung einfach nach einem
zweiten Spaltenkopf gruppieren.

Ziehen Sie z.B. bei der nach "Titel” gruppierten Tabelle zusatzlich den Spaltenkopf "Versandservice” in
das graue Feld (iber der Tabelle.

Absender (Verlag) |;||_ Tl Z<2) - [<]
Status  Jahr [l Lfd. M. &[] Zei
Bauer + Kirch GmbH
= Max Muster 001
Muster Zeitung (01234)
ReadIt (10004)
Muster AG
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Sie sehen, dass innerhalb der Gruppierung nach "Titel” zusatzlich nach Versandservice gruppiert wird.

Tabelle filtern

Neben dem Gruppieren kénnen Sie liber das blaue Pfeilsymbol in den Spaltenképfen die Tabelle filtern:

Versandservice

Mext-Day-Service [SLM)]
Second-Day-Service [ELM]

Haben Sie einen Filter aktiviert, so sehen Sie in der unteren linken Ecke des Fensters eine Schaltflache mit
einem Kreuz, ein Kontrollkdstchen und die Filterdefinition.

(=

Mit dem Kontrollkastchen deaktivieren oder aktivieren Sie den aktuellen Filter. Mit der roten Schaltflache
entfernen Sie ihn.

Tabelle zuriicksetzen

Der Manager Presse Distribution "merkt” sich ihre durch Gruppierung, Sortierung, Schriftanderung und
Spaltenbearbeitung und -reihenfolge erreichte Tabellendarstellung.

Méchten Sie auf den Ursprungszustand wieder zuriickwechseln, wahlen Sie bitte den Punkt Spaltenansicht
zuriicksetzen des Kontextmenis, das erscheint, wenn Sie auf der Spaltenkopfzeile die rechte Maustaste
driicken.

Das Zuriicksetzen der Spaltenansicht ist auch global iiber die Programmoptionen (auf Seite 276) méoglich.

AbschlieBen

Komplett abgearbeitete Projekte kdnnen Sie mit dieser Funktion abschlieBen und somit ein zukiinftiges
(versehentliches) Verandern dieses Projektes vermeiden.

Zur Bearbeitung freigeben

Projekte, die abgeschlossen oder nach dem Erzeugen einer Pack & Go-Datei gesperrt sind, kénnen mit
diesem Menipunkt wieder zur Bearbeitung freigegeben werden.

Anonymisierungs-Assistent

Der Anonymisierungs-Assistent unterstiitzt Sie beim Datenschutz, indem er Ihnen die Méglichkeit bietet,
Adressdaten aus alten Projekten zu entfernen.



Anonymisierungsstufe

1

B

Anonymisierungsstufe

(7 Stufe 1 - Maskierung von Namensfeldern

2 () Stufe 2 - Maskierung aller nicht optimierungsrelvanter Felder (PLZ bleibt
B @ stufe 3 - Maskierung von benutzerdefinierten Feldern
¥ () Stufe 4 - Adressen ldschen

Ay Hinweise:

Weder Abrechnungslisten noch die Projektstatistik ist wvorhanden. Diese
werden jedoch zur Anzeige anonymisierter Projekte bendtigt.

< Furiick

b
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Wiahlen Sie im ersten Schritt die gewiinschte Anonymisierungs-Stufe aus. Sie kénnen entweder einige
Adressfelder maskieren lassen, oder die Adressen komplett l6schen.

Wenn Sie die Adressen komplett I6schen, kénnen Sie das zugehdrige Projekt nicht mehr 6ffnen. Sie behalten
aber die Moglichkeit, die Projektstatistik (auf Seite 214) und die Abrechnungslisten (auf Seite 209), sofern
vorhanden, anzusehen und auszudrucken.

Wenn Sie die Option Stufe 3 - Maskierung von benutzerdefinierten Feldern auswéhlen, dann kénnen Sie
im nachsten Schritt von Hand auswéhlen, welche Felder maskiert werden sollen.
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Bitte wahlen Sie die Felder aus, die Sie anonymisieren michten:

Adressfelder
N Firmal ~
Firma2
Stralie
Hausnumrmer
Postfach
[]PLZ (strafie)
[C]PLZ (Postfach)
[]pLZ (Grofempfanger)
ort (Strafie) -
Benutzerdefinierte und zusatzliche Felder
Geschlecht -
cfo-Adresse
[] Beilage #1 H
[] Beilage =2
[] eeilage #3
[] Beilage #4
[] Beilage #5
[ 1 Beilage %6 e

Auswahl speichern
Andere benutzerdefinierte Felder immer anonymisieren

<we ) [




Sonstige Optionen
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-
Proiekt o
@ MJE amnmlsmm.